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1. Общие положения

1-1 Настоящее положение об организации контрольно-пропускного режима в 
> 2-—ном автономном учреждении дополнительного образования

Г~:тг->^ная пжола олимпийского резерва «Олимпиец» (далее Положение, 
43fHZfrHze) разработано на основании Федеральных законов Российской 

от 06.03.2006 г. № 35-ФЗ «О противодействии терроризму»; от 
г 11_11!2 г. 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; от 12.02.1998 г. 
• 2S-Q3 О гражданской обороне»; от 21.12.1994 г. № 60-ФЗ «О пожарной 
c c ‘Z32sxnH»; Устава Учреждения; иных нормативно-правовых актов.

1 -2 Настояпщм Положением определяется организация и порядок 
г; “ гстзлення контрольно-пропускного режима в Учреждении в целях обеспечения 
гиестзенной безопасности, предупреждения возможных террористических, 
сгтреУЕстскнх акций и других противоправных проявлений в отношении 
с:-^2:-:т1ДХСЯ и сотрудников Учреждения.

1-3 Контрольно-пропускной режим устанавливает порядок прохода (выхода) 
оз^аюпшхся, сотрудников и посетителей на объекты Учрежденрм, въезда (выезда) 
pizczopTHbix средств на территорию Учреждения, вноса (выноса) материальных 
еннг-стен для исключения несанкционированного проникновения граждан, 
ранспортных средств и посторонних предметов на территорию и в здания 
'чге:клгния.

1.4 Ответственность за организацию и осуществление контрольно-пропускного 
ежима в Учреждении возлагается в течение учебного года на заместителя 
Егектора.

1.5 Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех 
о~т>утников, постоянно или временно работающих в Учреждении, обучающихся и 
X родителей (законных представителей), всех юридических и физических лиц, 
с>тцестк1яющих свою деятельность или находящихся по другим причинам на 
?ррнтории Учреждения.

1.6. Данное Положение доводится до всех сотрудников Учреждения,
б}жаюпшхся, родителей (законных представителей) обучающихся, всех
>р2днческих и физических лиц, осуществляющих свою деятельность или 
Е-холяшихся по другим причинам на территории Учреждения.

1.7. Настоящее Положение размещается на сайте Учреждения,
нформационных стендах объектов МАУ ДО «СШОР «Олимпиец» для всеобщего 
знако^шения.

1.8. Входные двери, запасные выходы Учреждения оборудуются легко 
гкрываемыми изнутри прочными запорами и замками. Ключи от запасных выходов
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манятся у ответственного лица. Для обеспечения пропускного режима пропуск 
|>ч[ающихся, сотрудников и посетителей, а также внос (вынос) материальных 
lejcTB осуществляется через центральный вход, в особых случаях через запасные 
гходы. Запасные выходы открываются только с разрешения заместителя директора. 
= период открытия запасного выхода, контроль за ним осуществляет лицо, его 
жрывающее.

1.9. Пункты пропуска Учреждения оборудуются видеокамерой, монитором, 
»£нслирующим изображение со всех камер видеонаблюдения, расположенных в 
чреждении; местом нахождения охраны, дежурного по объекту оснащенным 
•лефоном и кнопкой тревожной сигнализации, журналом регистрации посетителей, 
шшонарным или ручным металлодетектором.

1.10. Данные о посетителях фиксируются в журнале регистрации посетителей 
;алее Журнал). Журнал регистрации посетителей заводится в начале учебного года
сентября) и ведется до конца учебного года (31 августа следующего года). Журнал 

злжен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице Журнала 
пается запись о дате его заведения. Замена, изъятие страниц из Журнала 
?п1страции посетителей запрещены. Журнал регистрации посетителей заводится по 
орме: № записи, дата посещения, ФИО посетителя, документ, удостоверяющий 
гшость, время входа в Учреждение, к кому из работников прибыл, время выхода из 
чреждения, подпись охранника (дежурного по объекту).

1.11. Крупногабаритные предметы, ящики, коробки проносятся в здания 
чреждения с разрешения директора и после проведенного их досмотра, 
:ключающего пронос запрещенных предметов в здание Учреждения (взрывчатые 
щества, холодное и огнестрельное оружие, наркотики и т.п.).

1.12. Материальные ценности выносятся из здания Учреждения на основании 
)проводительных документов, подписанных заместителем директора по АХР или 
1}жебной записки, заверенной директором.

2. Организация контрольно-пропускного режима для обучающихся

2.1. Обучающиеся допускаются на территорию объекта согласно расписанию 
эенировочных занятий.

2.2. Пропуск обучающихся в Учреждение осуществляется за 10-15 минут до 
зчала занятий по расписанию.

2.3. В случае опоздания без уважительной причины обучающиеся 
ропускаются в школу с разрешения тренера-преподавателя.

2.4. Уходить из Учреждения до окончания занятий обучающимся разрешается 
элько на основании письменного или устного разрешения тренера-преподавателя, 
едицинского работника или представителя администрации.



2.5. Обучающиеся после окончания тренировочных занятий не имеют права 
газаться на территории объекта без тренера-преподавателя.

Ответственность за жизнь и здоровье несовершеннолетних обучающихся несут 
енеры-преподаватели, с момента нахождения их на территории объекта, до их 
С5СТНЯ домой.

2.6. Во время каникул обучающиеся допускаются в Учреждение согласно 
мероприятий с обучающимися на каникулах, временному расписанию на

e?*LT каникул утвержденным директором.
2.7. Обучающиеся, прибывшие в здание в период выходных, праздничных 

вей н т. п., допускаются в здание с письменного разрешения директора или по 
нсхам, заверенным подписью директора школы, только в сопровождении тренера- 
•елолавателя либо другого назначенного ответственного лица.

3. Организация контрольно-пропускного режима для родителей (законных
представителей)

3.1. Родители (законные представители) обучающихся проходят в здания 
щежления при предъявлении документа, удостоверяющего личность (для граждан 
Е> - паспорта РФ, водительского удостоверения; для иностранных граждан - 
спорт гражданина данной страны), предъявив документ в развернутом виде и 
релав его охраннику для производства соответствующей записи в Журнале.

3.2. С администрацией Учреждения, тренерами-преподавателями, родители 
иконные представители) встречаются после тренировочных занятий (в экстренных 
}наях во время перерыва) по предварительной договоренности, на открытых 
енировочных занятиях, на открытых спортивных мероприятиях, о чем дежурный 
1 \пшистратор) должен быть проинформирован заранее.

3.3. Родителям (законным представителям) не разрещается проходить в 
1реждение с крупногабаритными (30*50*100 см.) предметами, ящиками или 
робками, а также оставлять их в фойе на длительное время (более 15 минут).

3.4. В случае не запланированного прихода в Учреждение родителей 
iKOHHbix представителей), тренер-преподаватель, дежурный (администратор) 
Еясняет цель их прихода и пропускает только с разрешения администрации.

3.5. Тренеры-преподаватели обязаны с согласия директора Учреждения 
ранее предупредить охрану и дежурного по объекту (администратора) о времени 
гречи с родителями (законными представителями), а также о времени и месте 
юведения родительских собраний.

Организация контрольно-пропускного режима для сотрудников Учреждения



4.1. Контрольно-пропускной режим в отношении сотрудников Учреждения 
утлестзляется в соответствии с расписанием тренировочных занятий или графиком 
:р2боты.

4Л. Тренер-преподаватель Учреждения обязан прибыть в школу за 20 минут до 
1Ч2Л' тренировочных занятий.

43. Дежурный по объекту (администратор) встречает обучающихся до начала 
Е5~нй 3 вестибюле Учреждения и осуществляет контроль пропускного режима.

4.4. После окончания времени, отведенного для входа обучающихся на занятия 
Е  ZX выхода с занятий, дежурный по объекту (администратор) обязан произвести 
з^огр спортивных залов и помещений Учреждения на предмет выявления 
(сторонних, взрывоопасных и подозрительных предметов.

4.5. Покидая помещение, сотрудники Учреждения должны закрыть окна, 
?рточкн, отключить воду, свет, обесточить все электроприборы.

4.6. Дежурный по объекту (администратор) осуществляет свою деятельность 
» организации контрольно-пропускного режима в соответствии с Должностной 
Естр>тщией, утвержденной директором Учреждения.

4.7. По окончании работы Учреждения, после ухода всех сотрудников, 
журный по объекту (администратор) осуществляет внутренний обход Учреждения 
> утвержденному маршруту (обращается особое внимание на окна всех помещений 
греждения, отсутствие течи воды в душевых помещениях, саунах, туалетах, 
люченных электроприборов и освещения). Результаты обхода заносятся в Журнал 
шема-передачи смены.

4.8. В нерабочее время, праздничные и выходные дни беспрепятственно 
цц^скается в здания Учреждения только директор и заместители директора, 
ютник, слесарь, электрик (по заданию заместителя директора по АХР). Остальные 
1трудники школы - по письменному согласованию с директором Учреждения.

5. Контрольно-пропускной режим для сторонних посетителей

5.1. Лица, не связанные с тренировочным (образовательным) процессом, 
кгешаюпще Учреждение по служебной необходимости, пропускаются при 
>елъявлении документа, удостоверяющего личность, по согласованию с 
[ректором Учреждения или лицом его заменяющим, с записью в Журнале.

5.2. Должностные лица, прибывшие в Учреждение с проверкой, пропускаются 
)п предъявлении документа, подтверждающего проведение проверки; документа, 
[остоверяющего личность, о чем делается запись в Журнале.

5.3. Группы лиц, посещающих Учреждение для проведения и участия в 
юсовых спортивных мероприятиях, семинарах, открытых уроках и т.п., 
[Щ'скаются в здания Учреждения при предъявлении документа, удостоверяющего



Ечность ПО спискам посетителей, заверенных печатью и подписью директора 
чгст^ггення, о чем вносится запись в Журнале.

5.4. В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допуском 
сс:ет1Г7елей в здание Учреждения, дежурный по объекту (администратор) действует 
с '-TiLsaHino директора или его заместителей.

6. Порядок допуска на территорию учреждения транспортных средств, 
аварийных бригад, машин скорой помощи

6.1. Въезд на территорию Учреждения и парковка на территории частных 
Етсмашин запрещены.

6.2. Допуск автотранспортных средств (доставивших материальные ценности, 
pzz}icTbi, для вывоза сыпучих материалов, макулатуры, металлолома, бытовых 
кодов и других материалов) на территорию Учреждения осуществляется только с 
Езрешения директора, заместителя директора или заместителя директора по АХР, 
'  основании путевого листа и водительского удостоверения на право управления 
здомобилем.

6.3. Движение автотранспорта по территории Учреждения разрешено со 
соростью не более 5 км/час.

6.4. Парковка автомашин, доставивших материальные ценности, продукты, 
агзозягцих сыпучие материалы, макулатуру, металлолом, бытовые отходы и другие 
атериалы, осуществляется у запасного выхода с соблюдением всех мер 
гзопасности и правил дорожного движения под контролем ответственного лица.

6.5. Пожарные машины, автотранспорт аварийных бригад, машины скорой 
эмопщ допускаются на территорию Учреждения беспрепятственно.

6.7. При допуске на территорию Учреждения автотранспортных средств 
гзетственное лицо, обязано предупредить водителя и пассажиров о 
г}-коснительном соблюдении мер безопасности при движении по территории, 
юлюдении скоростного режима и правил дорожного движения на территории 
'чреждения.

6.8. Стоянка личного транспорта сотрудников Учреждения на ее территории 
;>ществляется только с письменного разрешения директора в специально 
Зорудованном (отведенном) месте. После окончания рабочего дня и в ночное время 
гоянка автотранспорта на территории Учреждения запрещается.

6.9. В выходные, праздничные дни и в ночное время (при чрезвычайных 
зтлациях - пожар, аварии в коммунальных и электросетях, кража имущества) 
эщ'ск личного автотранспорта сотрудников на территорию осуществляется 
еспрепятственно.

6.10. Обо всех случаях длительного нахождения не установленных 
:анспортных средств, вызывающих подозрение, на территории или в
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£Гсстегственной близости от Учреждения, заместитель директора, заместитель 
ЕЛгггс-ра по АХР информирует директора (лицо его замещающее) и при необ- 

по согласованию с директором (лицом его замещающим) информирует 
грсггсрлальный орган внутренних дел.

Порядок использования стационарных и ручных металлодетекторов при 
лопл'ске в здание обучающихся, посетителей и работников

".I. В целях повышения эффективности функционирования контрольно - 
рссу гкного режима, обеспечения безопасности, сотрудники охраны имеют право 

личный досмотр граждан, находящихся в помещениях Учреждения с 
сасС'Лзг-э металлодетектора.

Одной из мер обеспечения безопасности обучающихся, работников и 
рннлдн является недопущение проноса в здания Учреждения предметов, 
pez ггавляюших опасность для окружающих (холодное и огнестрельное оружие, 
селгнласы, взрывчатые вещества, взрывные устройства, наркотические средства 
ZZ леихотропные вещества и т.п.). С этой целью на посту охраны на входе в здания 
слользуется стационарный металлодетектор (на некоторых объектах портативный 
еталл о детектор).

7.3. Металлодетектор предназначен для личного досмотра граждан, а также 
DC}.ioTpa находящихся при них вещей, с целью выявления локального расположения 
елаллических предметов, представляющих опасность для окружающих (холодного 
огнестрельного оружия, а также предметов, которые могут быть использованы в 

1честве такового, взрывных устройств, взрывоопасных предметов) в одежде 
лювека, либо в вещах, находящихся при нём.

7.4. Сотрудники охраны осуществляют досмотр граждан, приходящих в здание 
дреждения, с применением металлодетектора в целях предотвращения 
гррористических актов, чрезвычайных ситуаций, осуществления безопасности 
юотников, обучающихся и граждан, противодействия проносу в здание предметов, 
релставляющих опасность для окружающих с согласия граждан и пояснения 
рлчнн досмотра, в противном случае, сотрудники охраны и дежурный по объекту 
огут отказать им пройти.

7.5. Все граждане, прибывающие в Учреждение, проходят осмотр 
еталлодетектором для определения локального расположения предмета на теле, 
ТОО в вещах досматриваемого гражданина. В этом случае возможны следующие 
пуации:

7.5.1. Если гражданин при прохождении металлодетектора отказывается 
эелъявить предметы, наличие которых приводит к срабатыванию сигнала 
еталлодетектора, а также отказывается назвать цель прихода в Учреждение, ведёт 
юя неадекватно (сильно нервничает, высказывает угрозы в адрес работников, либо
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— .-г находящихся в здании), отказывается покинуть здание (помещение) и при 
г: : действия гражданина нельзя квалифицировать по составу как
— д^ндсгдативное правонарушение согласно норм КоАП РФ, сотрудники охраны

дгазо не проп>^скать его в здания и попросить покинуть его.
3 слл.'чае обнаружения у досматриваемого гражданина предметов, 

дедсгаздяюших опасность для окружающих (пункт 7.6.), данный гражданин 
сдзегдается передаче в органы внутренних дел. Сотрудники охраны, 
ргдззсднзшне передачу в органы внутренних дел вышеназванного гражданина, 
стгзддызают об этом директору.

"_53 Если гражданин при прохождении металле детектора отказывается 
редь-дздгъ предметы, наличие которых приводит к срабатыванию сигнала 
!=ддддгде7екдора, нарушает установленный порядок деятельности учреждения, не 
еддгд} ет на законные требования сотрудника охраны о прекращении действий, 
ЕГ'дплодщх установленный порядок и его действия можно квалифицировать как 
рааснаг>т[1еш1я, то они осуществляют вызов на помощь сотрудников Росгвардии 
ZZ МВД, которые, составляют на данного гражданина протокол об 
нмнннстративном правонарущении и сообщают об этом администрации.

7.5.3. Если гражданин, проходя через рамку металлодетектора, предъявляет к 
смотру предметы, которые привели к срабатыванию сигнала и среди них нет 
плодного и огнестрельного оружия, либо предметов, которые возможно 
слользовать в качестве такового, специальных средств и других опасных для 
клужающих предметов, сотрудники охраны беспрепятственно пропускают в здание 
Л'Юго гражданина.

7.6. Перечень предметов, запрещённых к вносу в здания Учрежедния:
- Огнестрельное оружие и боеприпасы;
- Пневматические винтовки и пистолеты;
- Ружья для подводной охоты, арбалеты;
- Имитаторы оружия, электрощоковые устройства;
- Газовое оружие, аэрозольные распылители и оружие самообороны;
- Холодное оружие (ножи, топоры, ледорубы, другие бытовые предметы, 

эладающие колюще-режущими свойствами);
- Взрывчатые вещества, взрывные устройства;
- Легковоспламеняющиеся жидкости и вещества;
- Радиоактивные материалы;
- Ядовитые, отравляющие, едкие и коррозирующие вещества;
- Окислители - перекиси органические, отбеливатели;
- Наркотические и психотропные вещества.



8. Обязанности охранника, дежурного по объекту

S-I. Охранник, дежурный по объекту должен знать:
- должностную инструкцию;
- особенности охраняемого объекта и прилегающей к нему территории, 

доженне и порядок работы охранно-пожарной и тревожной сигнализации.
тедггз связи, вилеонаблюдения, пожаротушения и правила их использования и 
шсслжлЕванпя.

S-2. Не должен пропускать посторонних людей в здания Учреждения дальше 
гпж5юдя.

S-3. Пол^'чнв информацию об обнаружении на территории объекта или в 
Елссселстзенной близости предмета, похожего на взрывное устройство, обязан 
sttezzrHHO доложить о происшедшем:

I. Л2ггектору или лицу его замещающему;
1- Отдел МВД России по Соликамскому городскому округу.
- Оеж>рная часть: 8-34 (253) 7-57-27, 6-07-62
3. Единую дежурно-диспетчерскую службу тел. 112, 4-87-21;
4. Муниципальное казенное учреждение «Управление гражданской защиты г. 

сдихамска» тел. 7-04-62;
- оградить место расположения подозрительного предмета, выставив на 

!зодасном расстоянии (не менее 300 м.) пост и не допускать людей к 
:дозрнтельному предмету.

- при прибытии сотрудников ФСБ, МО МВД и др. правоохранительных 
?дшов, организовать встречу и сопровождать к месту расположения 
удозрнтельного предмета.

- оповестить об этом сотрудников Учреждения, организовать эвакуацию 
Щупающихся, посетителей и имущества из опасной зоны;

- произвести запись в журнале приема-сдачи смен;
- выявлять лиц, пытающихся в нарушении установленных правил 

х:дикн}ть на территорию учреждения, совершить противоправные действия в 
[ношешш обучающихся, сотрудников, имущества и оборудования Учреждения и 
?есекать их действия в рамках своей компетенции. В необходимых случаях с 
)мод1ью средств тревожной сигнализации подать сигнал правоохранительным 
?гада.\£, вызвать группу задержания.

8.4. Запрещается:
- допускать в охраняемый объект посторонних лиц, покидать пост без 

ооешения руководства спортивной школы, употреблять на рабочем месте 
Енгтосодержащие напитки и другие токсические вещества;
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- в случае прибытия лиц для проверки несения смены, охранник, дежурный 
с объекту, убедивпшсь, что они имеют на это право, допускает их на объект и 
гэсчает на поставленные вопросы.

S.5. На посту охраняемого объекта должны быть:
- исправный телефонный аппарат, средство тревожной сигнализации;
- 1шстр>тшия о правилах пользования средством тревожной сигнализации;
- номера телефонов дежурных служб правоохранительных органов, 

ВЕГйг^но-спасательных служб, администрации Учреждения.
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